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1. Общие положения
1.1. Муниципальное казенное учреждение Великого Новгорода "Специализированная служба по вопросам похоронного дела", сокращенное наименование МКУ «ССВПД» (далее - Учреждение) создано муниципальным образованием – городским округом Великий Новгород в соответствии с  распоряжением Администрации Великого Новгорода от 30.11.2010 № 571рм "Об утверждении перечня муниципальных казенных учреждений Великого Новгорода, создаваемых путем изменения типа муниципальных бюджетных учреждений", на основании  постановления Администрации Великого Новгорода от 23.04.2010 № 1448 "О создании муниципального учреждения Великого Новгорода "Специализированная служба по вопросам похоронного дела".
Наименование Учреждения при создании: муниципальное учреждение Великого Новгорода "Специализированная служба по вопросам похоронного дела".
Устав муниципального учреждения Великого Новгорода "Специализированная служба по вопросам похоронного дела" утвержден постановлением Администрации Великого Новгорода от 23.04.2010 № 1448, зарегистрирован Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 9 по Новгородской области от 4 мая 2010 года № 1105321002368.
В Устав Учреждения внесены изменения в соответствии с постановлением Администрации Великого Новгорода от 09.07.2010 № 3109 «Об утверждении изменения, которое вносится в Устав МУ "Специализированная служба по вопросам похоронного дела", регистрация которого произведена Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 9 по Новгородской области от 22 июля 2010 № 2105321070182.
1.2. Учредителем Учреждения является муниципальное образование – городской округ Великий Новгород (далее – Учредитель).
Функции и полномочия Учредителя Учреждения в соответствии с федеральными, областными законами, нормативными    правовыми      актами       органов       местного      самоуправления осуществляет Администрация Великого Новгорода в лице комитета по управлению жилищно-коммунальным хозяйством Администрации Великого Новгорода.
Взаимодействие Учреждения при осуществлении им бюджетных полномочий получателя бюджетных средств с главным распорядителем (распорядителем) бюджетных средств, в ведении которого оно находится, осуществляется в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации.
1.3. Собственником имущества Учреждения является муниципальное образование – городской округ Великий Новгород.
1.4. Учреждение является юридическим лицом, имеет обособленное имущество, бюджетную смету, лицевые счета в финансовом органе Великого Новгорода, а по средствам федерального бюджета - в органах федерального казначейства, печать со своим наименованием, бланки, штампы. Если иное не предусмотрено бюджетным законодательством Российской Федерации, Учреждение от своего имени приобретает и осуществляет имущественные и неимущественные права, исполняет обязанности, выступает истцом и ответчиком в суде в соответствии с федеральными законами.
Муниципальные контракты, иные договоры, подлежащие исполнению за счет бюджетных средств, Учреждение заключает от имени Великого Новгорода в пределах доведенных Учреждению лимитов бюджетных обязательств, если иное не установлено Бюджетным кодексом Российской Федерации, и с учетом принятых и не исполненных бюджетных обязательств.
1.5. Учреждение является некоммерческой организацией.
1.6. Учреждение отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами. При недостаточности указанных денежных средств субсидиарную ответственность по обязательствам Учреждения несет главный распорядитель бюджетных средств.
1.7. Учреждение осуществляет свою деятельность в соответствии с федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Великого Новгорода, а также настоящим Уставом.
1.8. Место нахождения Учреждения:
Российская Федерация, Великий Новгород, Большая Московская улица, 
дом № 100.
1.9. Почтовый адрес Учреждения:
Большая Московская ул., дом № 100, Великий Новгород, 173020.
2. Предмет, цели и виды деятельности Учреждения 
2.1. Учреждение создано для оказания (выполнения) муниципальных услуг по оформлению и выдаче удостоверения о захоронении, оформлению подзахоронения с переоформлением удостоверения, регистрации установленных надмогильных сооружений в целях обеспечения реализации предусмотренных федеральными законами, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Великого Новгорода полномочий в сфере организации похоронного дела и погребения умерших.
2.2. Для достижения указанных целей Учреждение осуществляет следующие основные виды деятельности:
предоставление земельных участков для погребения умерших (погибших, урн с прахом) на муниципальных общественных кладбищах;
оформление в установленном порядке предоставленного земельного участка для погребения умерших (погибших, урн с прахом) на муниципальных общественных кладбищах;
согласование в соответствии с действующим законодательством подзахоронений умерших (погибших, урн с прахом) на свободных местах земельных участков родственных захоронений (или в могилах) с обследованием земельных участков существующих захоронений;
регистрацию захоронений (подзахоронений) на муниципальных общественных кладбищах в книге регистрации (учета) захоронений утвержденной формы;
оформление и выдача документов, необходимых для погребения умерших (погибших, урн с прахом) на муниципальных общественных кладбищах;
оформление и выдачу удостоверений о захоронениях утвержденной формы;
регистрацию установленных надмогильных сооружений на муниципальных общественных кладбищах в книге регистрации (учета) установки надмогильных сооружений утвержденной формы;
ведение единой электронной базы данных о регистрации захоронений (подзахоронений) и устанавливаемых надмогильных сооружениях на муниципальных общественных кладбищах;
формирование и обеспечение сохранности архивного фонда документов по регистрации (учету) захоронений и устанавливаемых надмогильных сооружений на муниципальных общественных кладбищах;
проведение инвентаризации захоронений на муниципальных общественных кладбищах с внесением соответствующих изменений в книгу регистрации (учета) захоронений;
прием заявлений и оформление соответствующих разрешений на установку, демонтаж, ремонт или замену надмогильных сооружений с обследованием земельных участков существующих захоронений до и после проведения работ;
осуществление контроля за вывозкой демонтированных сооружений, строительного и иного мусора при выполнении работ по установке, демонтажу, ремонту или замене надмогильных сооружений с обследованием земельных участков существующих захоронений;
осуществление контроля за соблюдением норм землеотвода для захоронений при выполнении работ по установке надмогильных сооружений;
проведение мониторинга нумерации квадратов и могил на их соответствие фактически произведенным погребениям и подготавливаемым могилам нумерации квадратов и могил, указанных в удостоверениях о захоронениях;
осуществление контроля за соблюдением порядка на муниципальных общественных кладбищах.
осуществление контроля над обеспечением надлежащего ухода за существующими захоронениями и принятие соответствующих мер в установленном порядке, если уход за захоронениями не осуществляется;
проведение мониторинга установленных и устанавливаемых надмогильных сооружений на их соответствие фактически указанным в удостоверениях о захоронениях;
проведение мониторинга качества услуг, связанных с погребением умерших и оказываемых на территории Великого Новгорода;
участие в разработке и утверждении необходимых разрешительных документов и бланков строгой отчетности (удостоверения о захоронении, книги регистрации захоронений, книги регистрации надмогильных сооружений и т.п., утверждаемых в установленном порядке);
ведение методической работы, направленной на совершенствование и оптимизацию документооборота, связанного с реализацией поставленных целей и задач;
осуществление необходимых мероприятий, связанных с организацией деятельности хозяйствующих субъектов по реализации единой политики в сфере организации похоронного дела в Великом Новгороде;
организация информационно-разъяснительной работы по предоставлению на территории Великого Новгорода на безвозмездной основе гарантированного перечня услуг по погребению умерших супругу (супруге), близким родственникам, иным родственникам, законному представителю или иному лицу, взявшему на себя обязанность осуществить захоронение умершего.
2.5. Учреждение не вправе отказаться от выполнения муниципального задания, которое  устанавливается для него Учредителем.
2.6. Учреждение не вправе осуществлять виды деятельности, не указанные в настоящем Уставе.
3. Организация деятельности и управление Учреждением 
3.1. Управление Учреждением осуществляется в соответствии с федеральными, областными законами и иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Великого Новгорода и настоящим Уставом.
3.2. Учреждение строит свои гражданско-правовые отношения с другими юридическими и физическими лицами во всех сферах хозяйственной деятельности на договорной основе.
3.3. Для выполнения уставных целей Учреждение имеет право:
приобретать или арендовать основные средства и оборотные средства за счет имеющихся у него финансовых средств в соответствии с утвержденной сметой доходов и расходов;
привлекать на договорной основе организации независимо от их форм собственности;
привлекать граждан для выполнения отдельных работ на основе трудовых и гражданско-правовых договоров;
продавать и передавать закрепленное имущество с согласия собственника;
в пределах своей компетенции запрашивать и получать в установленном порядке от органов исполнительной власти, предприятий и организаций различных форм собственности необходимую для осуществления своей деятельности информацию, а также от органов статистики информационно-аналитические материалы и экономико-статистические данные;
обращаться в судебные органы, органы прокуратуры, быть истцом, ответчиком и третьим лицом в судебных органах.
3.4. Учреждение осуществляет другие права, не противоречащие законодательству Российской Федерации, целям и предмету деятельности Учреждения.
3.5. Учреждение обязано:
исполнять требования действующего законодательства Российской Федерации;
обеспечивать гарантированные действующим законодательством Российской Федерации минимальный размер оплаты труда, условия труда, иные трудовые права работников Учреждения и принимать меры по социальной защите работников;
осуществлять оперативный и бухгалтерский учет результатов финансово-хозяйственной деятельности, вести статистическую отчетность;
представлять Учредителю в установленные сроки необходимую документацию для утверждения сметы расходов и доходов Учреждения;
нести ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств, возникающих из договоров, и по другим основаниям в соответствии с действующим законодательством;
обеспечивать сохранность, эффективное и целевое использование имущества, закрепленного собственником за Учреждением на праве оперативного управления;
нести ответственность в соответствии с действующим законодательством за нарушение договорных, расчетных и налоговых обязательств, качество работ, услуг, пользование которыми может принести вред здоровью населения, а равно нарушение иных правил хозяйствования;
обеспечивать учет и сохранность архивного фонда документов по регистрации (учету) захоронений и установке надмогильных сооружений на муниципальных кладбищах, а также своевременную передачу архивного фонда (книг регистрации (учета) захоронений и книг регистрации (учета) установки надмогильных сооружений) Учредителю в случае ликвидации Учреждения обеспечить учет и сохранность документов по личному составу, а также своевременную передачу их на хранение в установленном порядке при ликвидации Учреждения;
отчитываться перед Учредителем за состояние и использование муниципального имущества и денежных средств;
представлять Учредителю требуемую информацию в соответствии с целями своей деятельности, заданиями собственника и назначением имущества;
представлять Учредителю информацию, необходимую для ведения реестра муниципальной собственности.
3.6. Учреждение представляет месячную, квартальную и годовую бухгалтерскую отчетность в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.
3.7. Контроль над деятельностью Учреждения осуществляется Учредителем, другими органами местного самоуправления в пределах их компетенции, определенной законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новгородской области и нормативными правовыми актами Великого Новгорода.
3.8. За искажение государственной отчетности должностные лица Учреждения несут установленную законодательством дисциплинарную, административную и уголовную ответственность.
3.9. Должностные лица Учреждения могут быть привлечены к ответственности по основаниям и в порядке, установленным законодательством Российской Федерации.
3.10. Контроль и ревизия финансовой деятельности Учреждения осуществляются собственником, налоговыми и другими органами, на которые в соответствии с действующим законодательством возложена обязанность проверки деятельности муниципальных учреждений, в пределах их компетенции.
3.11. Исполнительным органом Учреждения является его директор.
Директор Учреждения назначается на должность и освобождается 
от должности Мэром Великого Новгорода по представлению структурного подразделения Администрации Великого Новгорода, осуществляющего функции и полномочия Учредителя.
Бухгалтер назначается на должность директором Учреждения по согласованию с Учредителем.
3.12. Учреждение возглавляет директор Учреждения.
3.13. К компетенции директора Учреждения относятся вопросы осуществления руководства деятельностью Учреждения, за исключением вопросов, отнесенных федеральными, областными законами и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления к компетенции Учредителя Учреждения.
3.14. Директор Учреждения организует выполнение решений Учредителя по вопросам деятельности Учреждения.
3.15. Директор Учреждения без доверенности действует от имени Учреждения, в том числе представляет его интересы, подписывает заключаемые Учреждением муниципальные контракты, иные договоры, подлежащие исполнению за счет бюджетных средств, от имени Великого Новгорода в пределах доведенных Учреждению лимитов бюджетных обязательств, если иное не установлено Бюджетным кодексом Российской Федерации, и с учетом принятых и неисполненных обязательств.
3.16. Директор Учреждения по согласованию с Учредителем утверждает структуру и (или) штатное расписание Учреждения.
3.17. Директор Учреждения утверждает годовую бухгалтерскую отчетность Учреждения и регламентирующие деятельность Учреждения внутренние документы, издает приказы и распоряжения, дает поручения и указания, обязательные для исполнения всеми работниками Учреждения.
3.18. Директор Учреждения обязан:
обеспечивать выполнение установленного Учреждению муниципального задания в полном объеме;
обеспечивать выполнение уставной деятельности, договорных и иных обязательств, принятых Учреждением;
обеспечивать юридическое, экономическое, бухгалтерское, информационное обеспечение деятельности Учреждения;
обеспечивать исполнение муниципальных контрактов и иных договорных обязательств, подлежащих исполнению за счет бюджетных средств, от имени Великого Новгорода;
обеспечивать сохранность, рациональное использование имущества, закрепленного на праве оперативного управления за Учреждением;
обеспечивать целевое и рациональное использование бюджетных средств, выделенных на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) и соблюдение Учреждением финансовой дисциплины в соответствии с федеральными законами;
обеспечивать составление и утверждение отчета о результатах деятельности Учреждения и использовании имущества, закрепленного за Учреждением на праве оперативного управления, в соответствии с требованиями, установленными Учредителем;
обеспечивать своевременную выплату заработной платы работникам Учреждения, принимать меры по повышению размера заработной платы, а также обеспечивать безопасные условия труда работникам и нести ответственность в установленном порядке за ущерб, причиненный их здоровью и трудоспособности; 
обеспечивать предварительное согласование с Учредителем распоряжения недвижимым имуществом Учреждения, закрепленным за ним на праве оперативного управления, в том числе передачу его в аренду и списание;
обеспечивать предварительное согласование с Учредителем создания и ликвидации филиалов, открытие и закрытие представительств Учреждения;
обеспечивать  выполнение требований по гражданской обороне;
обеспечивать организацию работ и создание условий по защите государственной тайны Учреждения, соблюдение установленных законодательством ограничений по ознакомлению со сведениями, составляющими государственную тайну;
выполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством и настоящим Уставом, а также решениями и поручениями Учредителя.
3.19. Взаимоотношения работников Учреждения и директора, возникающие на основе трудового договора, регулируются законодательством Российской Федерации о труде.
3.20. Директор Учреждения несет дисциплинарную, гражданско-правовую, административную либо уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4. Имущество и финансовое обеспечение деятельности Учреждения
4.1. Собственником имущества Учреждения является муниципальное образование – городской округ Великий Новгород. 
Комитет по управлению муниципальным имуществом Великого Новгорода  в установленном порядке передает Учреждению муниципальное имущество в оперативное управление согласно акту приема-передачи. Владение и пользование этим имуществом осуществляется согласно требованиям статей 296, 298, 299 Гражданского кодекса Российской Федерации. 
4.2. Учреждение использует имущество, закрепленное за ним на праве оперативного управления исключительно для осуществления целей и видов деятельности, указанных в настоящем Уставе.
При осуществлении оперативного управления имуществом Учреждение обязано:
использовать его эффективно и строго по целевому назначению;
не допускать технического ухудшения (кроме ухудшения, связанного с нормативным износом этого имущества в процессе эксплуатации);
осуществлять его текущий и капитальный ремонт.
4.3. Имущество, приобретаемое Учреждением, включается в состав имущества Учреждения на основании документов, удостоверяющих приобретение имущества, и закрепляется за Учреждением на праве оперативного управления на основании приказа комитета по управлению муниципальным имуществом Великого Новгорода. Списанное имущество исключается из состава имущества Учреждения на основании акта о списании и приказа комитета по управлению муниципальным имуществом Великого Новгорода.
4.4. Комитет по управлению муниципальным имуществом Великого Новгорода вправе изъять излишнее, неиспользуемое или используемое не по назначению имущество, закрепленное за Учреждением или приобретенное им за 
счет средств бюджета Великого Новгорода, и распорядиться им по своему усмотрению.
4.5. Учреждение не вправе отчуждать либо иным способом распоряжаться имуществом без согласия отраслевого комитета и комитета по управлению муниципальным имуществом Великого Новгорода.
4.6. Учреждение не вправе выступать учредителем (участником) юридических лиц.
4.7. Земельный участок, необходимый для выполнения Учреждением своих уставных задач, предоставляется ему на праве постоянного (бессрочного) пользования.
4.8. Финансовое обеспечение Учреждения осуществляется за счет бюджета Великого Новгорода и на основании бюджетной сметы. 
4.9. Источниками формирования имущества и финансовых ресурсов Учреждения являются:
имущество, закрепленное за Учреждением на праве оперативного управления;
средства бюджета Великого Новгорода согласно утвержденной бюджетной смете;
добровольные пожертвования граждан и целевые взносы юридических и физических лиц, в том числе зарубежных;
иные источники, не запрещенные действующим законодательством Российской Федерации.
4.10. Учреждение вправе осуществлять приносящую доход деятельность, только если такое право предусмотрено настоящим Уставом. Доходы, полученные от такой деятельности, поступают в бюджет Великого Новгорода.
4.11. Учреждение не имеет права предоставлять и получать кредиты (займы), приобретать ценные бумаги. Субсидии и бюджетные кредиты Учреждению не предоставляются. 
5. Реорганизация, изменение типа, ликвидация Учреждения 
5.1. Учреждение может быть реорганизовано в порядке, предусмотренном федеральными, областными законами, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Великого Новгорода или по решению суда.
5.2. Решение о реорганизации Учреждения принимает Администрация Великого Новгорода. Реорганизация влечет за собой переход прав и обязанностей Учреждения к его правопреемнику (правопреемникам) в соответствии с действующим законодательством.
При реорганизации Учреждения вносятся необходимые изменения в Устав и Единый государственный реестр юридических лиц.
5.3. Изменение типа Учреждения осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
5.4. Ликвидация учреждения производится по решению Учредителя или по решению суда. Орган, принявший решение о ликвидации Учреждения, назначает ликвидационную комиссию (ликвидатора), устанавливает порядок и сроки ликвидации Учреждения.
С момента назначения ликвидационной комиссии к ней переходят полномочия по управлению делами Учреждения.
5.5. Имущество Учреждения, оставшееся после удовлетворения требований кредиторов, а также имущество, на которое в соответствии с федеральными законами не может быть обращено взыскание по обязательствам Учреждения, передается ликвидационной комиссией в казну Великого Новгорода.
5.6. Ликвидация Учреждения влечет прекращение его деятельности без перехода прав и обязанностей к другим юридическим лицам.
5.7. Учреждение считается ликвидированным после внесения соответствующей записи в Единый государственный реестр юридических лиц.
5.8. При ликвидации и реорганизации Учреждения увольняемым работникам гарантируется соблюдение их трудовых прав и интересов в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.9. Архив и документы постоянного и временного хранения по личному составу и деятельности Учреждения при его реорганизации передаются правопреемнику, а при ликвидации - на государственное хранение в установленном законом порядке.
5.10. При отсутствии правопреемника документы постоянного хранения, имеющие научно-историческое значение, а также архивный фонд документов по регистрации (учету) захоронений и устанавливаемых надмогильных сооружений на муниципальных общественных кладбищах передаются на хранение в архив муниципального образования – городского округа Великий Новгород.
6. Внесение изменений в Устав 
Изменения в настоящий Устав вносятся в порядке, установленном органами местного самоуправления Великого Новгорода.
________________________
