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                       УТВЕРЖДЕНО


        постановлением Администрации


  Великого Новгорода от 01.07.2003 № 173


(в редакции постановления Администрации


   Великого Новгорода от 18.04.2006 № 213)

ПОЛОЖЕНИЕ
о комитете по управлению муниципальным имуществом
Великого Новгорода

1. Общие положения
1.1. Комитет по управлению муниципальным имуществом Великого Новгорода (далее - комитет) создается постановлением Администрации Великого Новгорода и является ее структурным подразделением.
1.2. Комитет в своей деятельности подотчетен Мэру Великого Новгорода, первому заместителю Главы администрации Великого Новгорода, курирующему деятельность комитета в соответствии с распределением должностных обязанностей между Мэром Великого Новгорода и заместителями Главы администрации Великого Новгорода.
1.3. Комитет в своей работе руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, указами Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области, Уставом Великого Новгорода, решениями Думы Великого Новгорода, постановлениями и распоряжениями Администрации Великого Новгорода, настоящим Положением.
1.4. Комитет осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными подразделениями Администрации Великого Новгорода, органами государственной власти, Думой Великого Новгорода и прочими организациями.
1.5. Комитет является юридическим лицом, имеет печать, угловой штамп, бланки со своим наименованием, расчетный и иные счета в банках.
1.6. Место нахождения комитета: 173007, Великий Новгород, ул. Мерецкова-Волосова, дом № 13.

2. Основные задачи комитета
Основными задачами комитета являются:
2.1. Выработка и реализация единой политики в области управления и распоряжения муниципальной собственностью Великого Новгорода.
2.2. Реализация на территории города полномочий Администрации Великого Новгорода по исполнению законодательства Российской Федерации, указов Президента Российской Федерации, постановлений и распоряжений Правительства Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Новгородской области, Устава Великого Новгорода, решений Думы Великого Новгорода, постановлений и распоряжений Администрации Великого Новгорода по вопросам управления и распоряжения муниципальным имуществом.
2.3. Эффективное управление и распоряжение муниципальным имуществом.
2.4. Увеличение доходной части бюджета Великого Новгорода за счет рационального управления и распоряжения муниципальным имуществом Великого Новгорода.
2.5. Представление интересов муниципального образования – городского округа Великий Новгород в пределах своей компетенции в имущественных отношениях с федеральными, областными органами государственной власти, органами местного самоуправления других муниципальных образований, муниципальными унитарными предприятиями и учреждениями, иными юридическими и физическими лицами.
2.6. Учет муниципального имущества.
2.7. Контроль за использованием и сохранностью движимого и недвижимого муниципального имущества.
2.8. Реализация ежегодной Программы приватизации муниципального имущества.
2.9. Создание равных условий для осуществления права физических и юридических лиц на приватизацию муниципального имущества.
2.10. Обеспечение страховой защиты муниципальной собственности.
2.11. Подготовка полной и достоверной информации о результатах деятельности комитета, необходимой для руководства, а также для использования налоговыми, финансовыми и иными контролирующими органами.
2.12. Предоставление структурным подразделениям Администрации Великого Новгорода, муниципальным унитарным предприятиям и учреждениям информационного и справочного материала по вопросам, отнесенным к компетенции комитета.

2.13. Рассмотрение в пределах компетенции комитета в установленном порядке обращений юридических и физических лиц.
3. Основные функции комитета
В соответствии с основными задачами комитет выполняет следующие функции:
3.1. Разрабатывает проекты постановлений, распоряжений Администрации Великого Новгорода, решений Думы Великого Новгорода по вопросам владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом.
3.2. Издает в пределах своих полномочий приказы, обязательные для исполнения работниками комитета муниципальными унитарными предприятиями и учреждениями. 
3.3. Участвует в формировании и обеспечении реализации муниципальных программ развития Великого Новгорода по направлениям деятельности комитета.
3.4. Осуществляет подготовку документов по передаче государственного имущества в муниципальную собственность.
3.5. Готовит документы по передаче муниципального имущества в государственную собственность и собственность других муниципальных образований.
3.6. Готовит документы по приему в муниципальную собственность имущества физических и юридических лиц, принадлежащего им на праве собственности.
3.7. Осуществляет подготовку документов по приему в муниципальную собственность бесхозяйного имущества, находящегося на территории города, его постановку на учет в Управлении Федеральной регистрационной службы по Новгородской области.
3.8. Осуществляет управление и распоряжение муниципальной собственностью.
3.9. Ведет реестр муниципальной собственности, выдает выписки из реестра.
3.10. Закрепляет муниципальное имущество в хозяйственном ведении и оперативном управлении муниципальных унитарных предприятий и учреждений.
3.11. Заключает договоры аренды объектов муниципальной собственности, доверительного управления, безвозмездного пользования, купли-продажи приватизируемых объектов, иные договоры в соответствии с действующими нормативными правовыми актами либо подготавливает проекты правовых актов об отказе в совершении указанных юридических действий.

3.12. Осуществляет контроль за соблюдением условий заключенных договоров, принимает меры к устранению выявленных нарушений, в необходимых случаях –
к расторжению договоров в установленном законодательством порядке.

3.13. Осуществляет контроль за использованием и сохранностью движимого и недвижимого муниципального имущества, находящегося в хозяйственном ведении, оперативном управлении, муниципальной казне Великого Новгорода.

3.14. Изымает и перераспределяет излишнее, неиспользуемое или используемое не по назначению муниципальное имущество, закрепленное за муниципальными унитарными предприятиями и учреждениями на праве хозяйственного ведения и оперативного управления.

3.15. Принимает решения о списании муниципального имущества в порядке, установленном действующими нормативными правовыми актами по ведению бухгалтерского учета и отчетности.

3.16. Осуществляет подготовку документов для государственной регистрации в Управлении Федеральной регистрационной службы по Новгородской области права собственности на муниципальное недвижимое имущество, на имущество, полученное из государственной собственности, сделок купли-продажи муниципального недвижимого имущества, сделок купли-продажи и безвозмездной передачи в муниципальную собственность недвижимого имущества юридических и физических лиц, принадлежащего им на праве собственности.

3.17. Контролирует проведение инвентаризации муниципального имущества, переданного в хозяйственное ведение и оперативное управление муниципальным унитарным предприятиям и учреждениям.

3.18. Организует и проводит инвентаризацию муниципального имущества, находящегося в муниципальной казне Великого Новгорода.

3.19. Осуществляет мероприятия в пределах своих полномочий по созданию, реорганизации и ликвидации муниципальных унитарных предприятий и муниципальных учреждений.

3.20. Готовит проекты уставов муниципальных унитарных предприятий, учредителем которых является Администрация Великого Новгорода в лице комитета, и изменений к ним.

3.21. Согласовывает уставы муниципальных унитарных предприятий и учреждений, учредителем которых является Администрация Великого Новгорода в лице иных структурных подразделений, а также изменения к ним.

3.22. Участвует в пределах своих полномочий в управлении, регулировании и координации деятельности муниципальных унитарных предприятий и учреждений.

3.23. Согласовывает муниципальным унитарным предприятиям сделки с муниципальным имуществом, закрепленным за ними на праве хозяйственного ведения, оперативного управления в случаях, установленных действующим законодательством.
3.24. Готовит представления о назначении на должность и увольнение руководителя муниципального унитарного предприятия, учреждения Великого Новгорода, учредителем которого является Администрация Великого Новгорода в лице комитета.
3.25. Разрабатывает должностные инструкции руководителей муниципальных унитарных предприятий, учреждений Великого Новгорода, учредителем которых является Администрация Великого Новгорода в лице комитета.
3.26. Осуществляет регулирование трудовых отношений с руководителями муниципальных унитарных предприятий Великого Новгорода, учредителем которых является Администрация Великого Новгорода в лице комитета, за исключением назначения и освобождения от должности.
3.27. Готовит документы по аттестации руководителей муниципальных унитарных предприятий, учредителем которых единолично является комитет.
3.28. Осуществляет проверку расчетов размера вознаграждения руководителю муниципального унитарного предприятия по результатам финансово-хозяйственной деятельности за отчетный период, вносит предложения о повышении либо снижении установленного размера вознаграждения.
3.29. Вносит совместно со структурными подразделениями Администрации Великого Новгорода, на которые возложено регулирование и координация деятельности муниципальных унитарных предприятий и учреждений в соответствующей отрасли, предложения о привлечении к дисциплинарной и иной ответственности руководителей муниципальных унитарных предприятий и учреждений.

3.30. Осуществляет права акционера открытых акционерных обществ, созданных в процессе приватизации, утверждает их уставы.

3.31. Готовит документы по осуществлению полномочий высшего органа управления акционерным обществом - общего собрания акционеров, 100 процентов акций которого находятся в муниципальной собственности.

3.32. Готовит документы по руководству текущей работой представителей Администрации Великого Новгорода в деятельности хозяйственных товариществ и обществ, имеющих в уставных капиталах акции (доли), являющиеся муниципальной собственностью.

3.33. Разрабатывает проект ежегодной Программы приватизации муниципального имущества Великого Новгорода, изменения к ней, вносит ее на рассмотрение Думы Великого Новгорода.

3.34. Представляет информацию о приватизируемых объектах и об итогах приватизации в средствах массовой информации.

3.35. Утверждает планы приватизации муниципального имущества.

3.36. Организует проведение рыночной оценки стоимости приватизируемого муниципального имущества.
3.37. Организует и проводит продажу муниципального имущества на конкурсах и аукционах, путем публичного предложения и без объявления цены.
3.38. Готовит документы по преобразованию муниципальных унитарных предприятий в открытые акционерные общества.
3.39. Организует и проводит продажу акций открытых акционерных обществ, находящихся в муниципальной собственности, на аукционе, специализированном аукционе.
3.40. Осуществляет подготовку отчета о выполнении ежегодной Программы приватизации муниципального имущества Великого Новгорода и вносит его на рассмотрение Думы Великого Новгорода.
3.41. Участвует в работе наблюдательных советов по контролю за деятельностью муниципальных унитарных предприятий и учреждений.
3.42. Участвует в работе постоянно действующих комиссий, межведомственной комиссии, иных комиссиях по вопросам имущественных отношений.
3.43. Разрабатывает и вносит для утверждения предложения по разграничению государственного и муниципального имущества на территории Великого Новгорода.
3.44. Исполняет государственные полномочия по управлению и распоряжению областным имуществом государственных учреждений, переданных в управление органам местного самоуправления Великого Новгорода.

3.45. Рассматривает в пределах своей компетенции обращения физических и юридических лиц, принимает по ним необходимые меры реагирования, готовит ответы.
3.46. Готовит проекты решений Думы Великого Новгорода об утверждении порядка определения базовых ставок арендной платы за муниципальное недвижимое имущество и ставок арендной платы за движимое муниципальное имущество, сдаваемое в аренду в виде основных фондов и оборотных средств.
3.47. Осуществляет расчеты к исковым заявлениям в соответствующий суд в случае ненадлежащего исполнения заключенных договоров.

3.48. Организует и проводит конкурс по страхованию муниципального имущества, сдаваемого в аренду.
3.49. Ведет претензионную работу по взысканию задолженности по арендной плате, применению штрафных санкций при неисполнении договоров аренды.
3.50. Согласовывает договоры субаренды либо оформляет уведомление об отказе.
3.51. Готовит отчеты по направлениям деятельности комитета.
3.52. Обеспечивает организацию и ведение бухгалтерского учета и отчетности в соответствии с действующим законодательством.
3.53. Составляет проекты смет расходов комитета и расчеты к ним.
3.54. Ведет учет доходов и расходов по средствам, полученным от бюджетных и внебюджетных источников.
3.55. Осуществляет контроль за поступлением в бюджет Великого Новгорода страховых платежей и средств за аренду муниципального имущества. 
3.56. Поддерживает в надлежащем состоянии электронную базу данных, связанных с деятельностью комитета. 
3.57. Осуществляет в пределах своей компетенции необходимые действия по устранению нарушений действующего законодательства в области управления и распоряжения муниципальным имуществом, а также направляет материалы в правоохранительные органы для принятия соответствующих мер.
3.58. Выполняет иные функции, предусмотренные действующим законодательством, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Новгородской области и органов местного самоуправления Великого Новгорода.

4. Права комитета

Комитет для осуществления своих функций имеет право:
4.1. Получать от структурных подразделений Администрации Великого Новгорода, муниципальных унитарных предприятий и учреждений, физических и юридических лиц, органов государственной власти и органов местного самоуправления других муниципальных образований информацию, необходимую для осуществления возложенных на комитет задач и функций.

4.2. Представлять в пределах полномочий, предусмотренных настоящим Положением, интересы Администрации Великого Новгорода в органах государственной власти и органах местного самоуправления других муниципальных образований, на предприятиях, в учреждениях, организациях различных форм собственности.

4.3. Заключать от имени Администрации Великого Новгорода договоры и иные гражданско-правовые сделки с физическими и юридическими лицами по вопросам управления и распоряжения муниципальным имуществом.
4.4. Направлять муниципальным унитарным предприятиям и учреждениям, физическим и юридическим лицам, заключившим с комитетом договоры аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления, обязательные к исполнению требования (предписания, претензии) по вопросам, относящимся к функциям комитета.

4.5. Проводить в установленном порядке проверки сохранности и использования по целевому назначению муниципального имущества.

4.6. Производить прием денежных средств, полученных от приватизации муниципального имущества.

4.7. Обращаться в налоговые и контрольные органы с ходатайством о проверке результатов финансово-хозяйственной деятельности приватизируемых предприятий.
4.8. Обращаться в контрольно-ревизионное управление Администрации Великого Новгорода с ходатайством о проведении ревизий муниципальных унитарных предприятий и учреждений.

4.9. Организовывать и проводить совещания по вопросам, относящимся к функциям комитета.

4.10. Направлять в правоохранительные органы материалы по фактам неправомерного использования муниципального имущества с целью проведения соответствующих проверок и принятия соответствующих мер реагирования в установленном порядке.

4.11. Подготавливать предложения по вопросам совершенствования деятельности комитета.

5. Обеспечение деятельности комитета

5.1. Информационное, документационное, правовое, материально-техническое обеспечение деятельности комитета осуществляют соответствующие подразделения Администрации Великого Новгорода.
5.2. Финансовое обеспечение комитета осуществляется за счет средств бюджета Великого Новгорода в пределах расходных полномочий органов местного самоуправления.

6. Структура комитета

В комитет входят:

отдел учета и распоряжения муниципальной собственностью;

отдел арендных отношений;
отдел бухгалтерского учета и отчетности.

7. Руководство комитетом

7.1. Комитет возглавляет председатель, принимаемый на работу и увольняемый с работы Мэром Великого Новгорода в соответствии с действующим законодательством.
7.2. Работники комитета принимаются на работу и увольняются с работы согласно Порядку приема на работу, перевода, увольнения работников Администрации города и предоставления им отпусков, утвержденному постановлением Администрации города от 28.04.2003 № 112.
7.3. Руководство комитетом осуществляет председатель комитета на принципах единоначалия.

7.4. Председатель комитета:

имеет одного заместителя, определяет его компетенцию и должностные обязанности;
имеет должностную инструкцию, утвержденную в соответствии с Порядком подготовки, утверждения положений о структурных подразделениях и должностных инструкций работников Администрации города, утвержденным постановлением Администрации города от 01.07.2003  № 172;

несет персональную ответственность за выполнение возложенных на комитет задач и функций, установленных действующим законодательством и настоящим Положением;
действует без доверенности от имени комитета, представляет его интересы во всех организациях, издает приказы, обязательные для исполнения работниками комитета, муниципальными унитарными предприятиями и муниципальными учреждениями, утверждает локальные акты в пределах функций, установленных действующим законодательством и настоящим Положением;
заключает от имени комитета договоры, контракты, соглашения и иные сделки, обеспечивает их выполнение в пределах действующего законодательства и в соответствии с настоящим Положением;
утверждает Положения об отделах, входящих в состав комитета, должностные инструкции работников комитета;
обеспечивает соблюдение финансовой дисциплины, распоряжается в соответствии с действующим законодательством имуществом и средствами, закрепленными за комитетом;
открывает и закрывает в банках расчетные и иные счета, совершает по ним операции, подписывает финансовые документы;

ведет прием граждан, рассматривает их обращения;

осуществляет иные полномочия, которые относятся к функциям комитета.

8. Заключительные положения

8.1. Реорганизация и ликвидация комитета осуществляется постановлением Администрации Великого Новгорода.
8.2. При реорганизации и ликвидации комитета в соответствии с действующим законодательством обеспечивается соблюдение прав и законных интересов его работников.
__________________

