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УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации 
Великого Новгорода
от 23.04.2019 № 1590
ПОЛОЖЕНИЕ

об управлении по работе со средствами массовой информации Администрации Великого Новгорода
1. Общие положения

1.1. Управление по работе со средствами массовой информации Администрации Великого Новгорода (далее - управление) является структурным подразделением Администрации Великого Новгорода и образовано для формирования информационной политики Администрации Великого Новгорода и оперативного распространения официальной информации о деятельности Мэра Великого Новгорода и Администрации Великого Новгорода, ходе социально-экономических преобразований в городе.

1.2. Управление  руководствуется в своей деятельности Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, нормативными правовыми актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, Уставом Новгородской области, областными законами, указами Губернатора области, постановлениями и распоряжениями Правительства Новгородской области, Уставом муниципального образования - городского округа Великий Новгород, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Великого Новгорода, а также настоящим Положением и находится в прямом подчинении Мэра Великого Новгорода.
1.3. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации Великого Новгорода.

1.4. Местонахождение управления: Великий Новгород, Большая 
Власьевская ул., д. 4.

2. Цели и задачи управления
2.1. Деятельность управления направлена на достижение следующих целей:

2.1.1. Всестороннее и объективное информирование населения Великого Новгорода о ходе экономических, социальных, культурных преобразований в Великом Новгороде, реализации на территории Великого Новгорода государственных программ Российской Федерации, государственных программ Новгородской области, муниципальных программ Великого Новгорода;
2.1.2. Полное и объективное освещение деятельности Мэра Великого Новгорода и Администрации Великого Новгорода.

2.2. Задачами управления являются: 

2.2.1. Обеспечение принципа гласности в деятельности органов местного самоуправления через взаимодействие со средствами массовой информации 
(далее - СМИ);
2.2.2. Оперативное распространение официальной информации о деятельности Мэра Великого Новгорода, Администрации Великого Новгорода, ходе социально-экономических преобразований в городе, реализации муниципальных программ Великого Новгорода;
2.2.3. Организация разъяснительной работы с целью доведения до населения города через СМИ позиции Мэра Великого Новгорода и Администрации Великого Новгорода по важнейшим социально-экономическим и политическим проблемам, рассматриваемым вопросам и принимаемым решениям;
2.2.4. Контроль за исполнением муниципального заказа на освещение деятельности Администрации Великого Новгорода и Мэра Великого Новгорода;
2.2.5. Совершенствование взаимодействия с представителями СМИ Великого Новгорода;
2.2.6. Проведение совместно с заинтересованными структурными подразделениями Администрации Великого Новгорода информационных мероприятий; 

2.2.7. Обеспечение условий для встреч Мэра Великого Новгорода и представителей Администрации Великого Новгорода с корреспондентами СМИ Великого Новгорода, Новгородской области, России, иностранных государств;
2.2.8. Оказание содействия корреспондентам СМИ в их профессиональной деятельности, обеспечение их объективными и достоверными материалами о деятельности Мэра Великого Новгорода и Администрации Великого Новгорода;
2.2.9. Развитие деловых связей с аналогичными пресс-службами администраций, общественных и других организаций города и области, а также Северо-Западного региона России;
2.2.10. Обеспечение взаимодействия Администрации Великого Новгорода и Мэра Великого Новгорода с жителями Великого Новгорода через социальные сети.
3. Функции и полномочия управления
3.1. Управление в соответствии с возложенными на него основными задачами осуществляет организационные функции:

3.1.1. Направляет правовые акты Администрации Великого Новгорода 
в СМИ в установленном порядке для официального опубликования (обнародования);

3.1.2. Приводит в соответствие с действующим законодательством правовые акты Администрации Великого Новгорода (в рамках своей компетенции);

3.1.3. Распространяет от имени Мэра Великого Новгорода и Администрации Великого Новгорода заявления, сообщения, пресс-релизы, комментарии и другие информационные материалы в СМИ и социальных сетях; 

3.1.4. Организует пресс-конференции, брифинги, интервью, информационные встречи Мэра Великого Новгорода и представителей Администрации Великого Новгорода для СМИ, а также оказывает содействие в проведении таких же мероприятий в организациях (на предприятиях) города при участии Мэра Великого Новгорода, Администрации Великого Новгорода;

3.1.5. Организует во взаимодействии с заинтересованными структурными подразделениями Администрации Великого Новгорода распространение материалов и фотоинформации для СМИ; 

3.1.6. Содействует работе журналистов российских и зарубежных СМИ, приезжающих в Великий Новгород;

3.1.7. Способствует привлечению квалифицированных специалистов для выступления в СМИ по актуальным проблемам развития города; 

3.1.8. Участвует в организации информационного освещения проводимых в Великом Новгороде  городских, региональных и международных мероприятий; 

3.1.9. Разрабатывает планы информационных кампаний по важнейшим направлениям работы Администрации Великого Новгорода;

3.1.10. Участвует в организации и проведении конкурсов среди СМИ на размещение муниципального заказа по освещению деятельности Мэра Великого Новгорода и Администрации Великого Новгорода;

3.1.11. Осуществляет мероприятия, направленные на организацию закупок товаров (работ, услуг) для заказчика - Администрации Великого Новгорода с целью осуществления полномочий органа местного самоуправления в сфере информирования населения Великого Новгорода через СМИ;
3.1.12. Формирует содержание муниципального заказа в соответствии с договорами;

3.1.13. Разрабатывает планы информационных мероприятий о деятельности Администрации Великого Новгорода для заинтересованных информационных служб; 

3.1.14. Проводит мониторинг эффективности освещения в СМИ деятельности Мэра Великого Новгорода и Администрации Великого Новгорода;

3.1.15. Обеспечивает проведение анализа откликов СМИ на решения, принимаемые Администрацией Великого Новгорода;

3.1.16. Организует информационное обеспечение деятельности межведомственных комиссий и рабочих групп, в которых участвуют структурные подразделения Администрации Великого Новгорода;

3.1.17. Способствует формированию имиджа Администрации Великого Новгорода как открытого органа исполнительной власти через привлечение внимания СМИ к приоритетным направлениям работы Администрации Великого Новгорода, в том числе путем проведения конкурса среди журналистов;

3.1.18. Разрабатывает эффективные формы работы со СМИ, инициируя конструктивные публикации и выступления, способствующие достижению согласия между различными представителями общественности;
3.1.19. Организует и осуществляет мероприятия, необходимые для обеспечения реализации Администрацией Великого Новгорода функций и полномочий учредителя муниципального автономного учреждения "Редакция газеты "Новгород".
3.2. Управление в соответствии с возложенными на него основными задачами осуществляет информационные функции, обеспечивая:
3.2.1. Наполнение новостной стартовой страницы официального сайта Администрации Великого Новгорода в сети Интернет, подготовку и размещение информации о деятельности Мэра Великого Новгорода и Администрации Великого Новгорода в официальных сообществах Администрации Великого Новгорода в социальных сетях в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, в том числе официальных комментариев от имени Мэра Великого Новгорода и Администрации Великого Новгорода;

3.2.2. Подготовку пресс-релизов наиболее значимых городских мероприятий;

3.2.3. Подготовку текстов обращений, выступлений, поздравительных адресов и телеграмм по поручению Мэра Великого Новгорода.

3.3. Управление осуществляет следующие контрольные функции:
3.3.1. Осуществляет контроль за официальным опубликованием правовых актов Администрации Великого Новгорода;

3.3.2. Осуществляет контроль за выполнением муниципального заказа, размещенного в СМИ, с которыми оформлены муниципальные контракты;

3.3.3. Контролирует содержательную сторону и оперативное обновление страниц официального сайта Администрации Великого Новгорода в сети Интернет.
3.4. Управление вправе осуществлять следующие полномочия:

3.4.1. Запрашивать и получать в установленном порядке необходимые справочные и информационные материалы в рамках реализации задач, стоящих перед управлением, от структурных подразделений Администрации Великого Новгорода, подведомственных Администрации Великого Новгорода организаций, городских служб;
3.4.2. В соответствии с установленным порядком подготавливать проекты 
правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию управления;
3.4.3. Принимать участие в совещаниях, заседаниях, мероприятиях, проводимых Администрацией Великого Новгорода по вопросам, относящимся к целям и задачам управления;
3.4.4. Оказывать консультативную помощь специалистам структурных подразделений Администрации Великого Новгорода по вопросам взаимодействия со СМИ. 
4. Права управления
4.1. Управление для осуществления своих функций и задач имеет следующие права: 

пользоваться информационными базами данных, имеющимися в распоряжении структурных подразделений Администрации Великого Новгорода;
создавать и вести базы данных по вопросам, входящим в компетенцию управления;
взаимодействовать со структурными подразделениями Администрации Великого Новгорода, Думы Великого Новгорода;
анализировать деятельность структурных подразделений  Администрации Великого Новгорода по вопросам, входящим в компетенцию управления;
осуществлять иные права в соответствии с действующим законодательством.
5. Организация деятельности управления
5.1. Управление возглавляет начальник управления, который осуществляет непосредственное руководство работниками управления и в соответствии с настоящим Положением организует его работу, распределяет должностные обязанности между специалистами управления и обеспечивает качественное и своевременное выполнение задач, функций и полномочий управления.

5.2. Начальник управления назначается и освобождается от занимаемой должности Мэром Великого Новгорода в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.3. Начальник управления: 

5.3.1. Несет ответственность за результаты деятельности управления, объективность и своевременность передаваемой управлением информации;
5.3.2. Организует соблюдение в управлении режима использования документации, содержащей информацию конфиденциального характера;

5.3.3. Представляет управление в отношениях с государственными структурами, иными юридическими лицами и гражданами.

5.4. Структура и штатная численность управления определяются штатным расписанием Администрации Великого Новгорода.

5.5. Назначение и освобождение от должности работников управления осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.6. Управление в пределах своей компетенции:
5.6.1. Взаимодействует со структурными подразделениями  Администрации 
Великого Новгорода по вопросам выполнения задач, функций и полномочий управления;
5.6.2. Осуществляет взаимодействие со СМИ в соответствии с действующим законодательством и Законом Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. 
№ 2124-1 "О средствах массовой информации".
________________________________
